Partager un document le plus leger
possible pour en faciliter le traitement

Trucs et astuces :

e Quand vous scannez des images, vérifier que la définition est au maximum en 200 dpi
e Repere: 1fichier pdf de 10 pages doit faire max 100 Mo

Comment compresser des images dans Word

Cliquer sur 'image a compression >Menu Format de 'image > Bouton « Compresser les
images »
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Décocher 'option de compression « Appliquer a Ulimage sélectionnée uniquement » pour
que la compression soit appliquée sur toutes les images du document.

1 i
" Options de compression :
D Appliguer a I'image sélectionnée uniquement

Supprimer les zones de rognage des images

Résolution :
Haute fidélité : conserve la qualité de I'image d'origine
HD (330 ppp) : bonne qualité pour les écrans haute définition (HD)
Impression (220 ppp) : qualité excellente sur la plupart des imprimantes et des écrans
Web (150 ppp) : convient particulierement aux pages web et aux projecteurs
O Courrier (96 ppp) : minimise la taille des documents pour les partager
@ Utiliser la résolution par défaut

oK Annuler

Choisir U'option de compression Impression ou web ou courrier.

Compresser un pdf

Pour compresser un fichier PDF, RDV par exemple sur le site Ilovepdf > Menu Compresser un pdf

https://www.ilovepdf.com/fr/compresser_pdf
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